НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

	
	
	
	
	
	Генеральному директору

ООО «Бизнеспром»

г-же Коломоец А.В.       

	
	
	
	
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата пропуска на территорию Бизнес-центра на Лобачева, 13

ОПФ «Наименование компании» в связи с утратой ранее выданных именных пропусков просит оформить и выдать именные пропуска (магнитные карты) для прохода на территорию Бизнес-центра на Лобачева, 13 следующим сотрудникам нашей компании:
	№
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Документ удостоверяющий личность

	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	Паспорт гр. РФ, серия: указать, номер: указать; выдан: указать кем; дата выдачи: указать дату; код подразделения: указать код.

	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	Паспорт гр. РФ, серия: указать, номер: указать; выдан: указать кем; дата выдачи: указать дату; код подразделения: указать код.

	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	Паспорт гр. РФ, серия: указать, номер: указать; выдан: указать кем; дата выдачи: указать дату; код подразделения: указать код.

	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	Паспорт гр. РФ, серия: указать, номер: указать; выдан: указать кем; дата выдачи: указать дату; код подразделения: указать код.

	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	Паспорт гр. РФ, серия: указать, номер: указать; выдан: указать кем; дата выдачи: указать дату; код подразделения: указать код.

	
	
	
	
	


Вышеуказанные сотрудники нашей компании предупреждены о запрете на передачу именных пропусков третьим лицам.

В случае утраты пропусков обязуемся незамедлительно сообщить об этом в письменном виде. 

Оплату в сумме 100 (сто) рублей за выдачу дубликата каждого именного пропуска гарантируем.

Генеральный директор
	
	
	

	(фамилия, инициалы)
	(место печати)
	(подпись)


«____»________________ 201_ г.
                                 (дата составления)                                                                       
